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Guia de Aprendizaje N N N .
« Denominacién del Programa de Formacién: Técnico en Asistencia Administrativa

Y Guia de s Cédigo del Programa de Formacion: 134101 Vr 2
Aprendizaje N. 1 ® Nombre del Proyecto: Apoyo al desarrolio de los procesos administrativos en las Empresas de la
ATEDNER AL region.
CLIENTE = Fase del Proyecto: Evaluacion
Smee « Actividad de Proyecto: Verificar que los procedimientos realizados estén de acuerdo a las politicas e
Aprandizais N2 de la organizacion o
EVENTOS Competencia: Alencidn a dlientes.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar
02 Preparar |a participacion en las reuniones de la organizacion, teniendo en cuenta el objeto, las
responsabilidades asignadas y las politicas institucionales.

05 Participar en |as reuniones organizacionales, teniendo en cuenta el protocok y politicas.

07 Reconacer las no conformidades respecto a la realizacion del evento, de acuerdo con el
propésito, objetivo y plan.

Duracién de la Gula: 43 horas
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